ПАМЯТКА
по заполнению справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в отношении себя, супруги(а) и несовершеннолетних детей

1. Титульная страница справки
Ошибки:
1. Используемая форма справки не соответствует требованиям Закона Оренбургской области от 09.11.2009 № 3218/734 – IV- ОЗ
2. Указываются неполные сведения о месте работы и /или занимаемой (замещаемой) должности.
3. В справках  несовершеннолетних детей отсутствуют сведения о роде их занятий.
4. Указывается не адрес фактического проживания, а адрес регистрации по паспорту.
Раздел 1  «Сведения о доходах»:
В п.7 раздела 1
1. Нужно указывать:
1.1. сертификат на материнский капитал;
1.2. совместительство по каждой организации отдельно;
1.3. номер и валюту счета, дату его открытия, адрес кредитной организации, а также остаток на карте по состоянию на 31декабря отчетного года;
1.4.  доход от продажи имущества, наследство, дар;
1.5. денежные средства, полученные от страховых компаний на ремонт автотранспортных средств;
1.6. единовременную субсидию на приобретение жилого помещения.

По разделу 2.1 «Недвижимое имущество» и разделу 5.1 «Объекты недвижимого имущества,  находящиеся в пользовании»:
 2. Нужно указывать:
 площадь земельных участков  не в квадратных метрах,  а в гектарах.
2.1. сообщать полный адрес нахождения недвижимого имущества, а также его площадь.
Ошибки:
3. В справках членов семьи отсутствуют сведения о жилых объектах недвижимости, находящихся в их пользовании или собственности (разделы 2.1 и 5.1. не заполнены.
4. Не сообщаются сведения о находящихся в  пользовании жилых объектах недвижимости.
5. Имущество, находящееся в пользовании, указывается как собственность.

По разделу 3  «Сведения о денежных средствах, находящихся на счетах в банках и иных кредитных организациях»:
3. Нужно указывать сведения о заработной карте, а также остаток на счете.
Ошибки:
3.1. Не указывается полный номер счета и дата его открытия, а также адрес кредитной организации.
3.2. Не указывается номер и валюта счета, дата его открытия, адрес кредитной организации, а также остаток на карте по состоянию на 31декабря отчетного года.
Сумма социального налогового вычета, полученного муниципальным служащим как налогоплательщика, в справке не указывается.
3. В справках членов семьи отсутствуют сведения о «Губернаторском вкладе»

По разделу 4.1. «Акции и иное участие в коммерческих организациях»:
При заполнении раздела 4.1. не указывается количество акций, их стоимость и доля в уставном капитале организации.

Итог по разделу 4 «Сведения о ценных бумагах»
При владении акциями и долями участия отсутствует суммарная декларированная стоимость ценных бумаг (должна указываться в конце раздела).

Кроме того, 
1. Нельзя оставлять пустые незаполненные ячейки разделов!!!
 Категорически нельзя убирать разделы и заполненные ячейки разделов.
2. При покупки недвижимого имущества, транспортных средств, ценных бумаг, акций (долей участия, паев  в уставных (складочных) капиталах организаций) нужно указывать сведения об источниках происхождения средств, за счет которых совершена сделка, а именно: накопления за предыдущие годы, доход от продажи имущества, наследство, дар, кредитные обстоятельства.

